	台北海洋技術學院____學年度第____社團(幹部)移交表
填表時間  年    月  日

	社團/學會 名稱： 
	

	負責人
	卸任
	
	學號
	
	班級
	

	
	新任
	
	學號
	
	班級
	

	接　任

時　間
	         學年   學期
	移　交

時　間
	   學年  學期

	
	  年  月   日
	
	 年  月   日

	新任

負責人
	  電話
	
	電子
信箱
	

	工 作

交 接
	□移交表       □社團郵局存簿 末五碼
□社員資料     □社團大章      
□財物明細     □部落格帳號密碼 帳號
□其他                          密碼

	  移交物品財產
	     請於(附件一)詳填

	移交經費
	簿 冊
	     請於(附件二)詳填
	 結 餘
	                元

	卸任負責人(1)
	
	指導老師(3)
	

	新任負責人(2)
	
	課指組組長(4)

或

系學會主任(4)
	


註:1.移交包括金錢及帳目單據、並附上改選誕生紀錄(含簽到)。 

　 2.本表經順序批示為移交完畢(社團請由課指組組長簽章、學會由系主任簽章)
   3.本表存課指組資料夾及社團一式2份
   4.請於每月底前提出申請，逾期不予受理。
台北海洋技術學院           社團改選會議記錄
活動名稱： 

會議內容：                                                    

會議時間：                            會議地點：社團社辦

會議主席：                            指導老師：

司儀：                                紀錄：

出席人員：如簽到名冊  

-----------------------------------------------------------------

會議程序：

 一、主席致詞

二、改選報告

三、提案討論

四、臨時動議

五、主席結論

六、師長致詞

七、散會

社長(簽名)：                              指導老師(簽名)：

備註：請詳述社團新任負責人誕生方式，是否依據章程辦法辦理。
台北海洋技術學院社團(學會)課外活動
社團(學會)：　　　　　　   活動名稱：
    台北海洋技術學院活動照片黏貼表

	改 選 時　間：　　　年　　　月　　　日　　　

改 選 地　點：

	改 選 時　間：　　　年　　　月　　　日　　　

改 選 地　點：


     註：照片上須有日期（年、月、日）
	            台北海洋技術學院        (社團/學會) 改選負責人簽到表

	活動(會議)名稱：                          日期：______  地點：_________  

	應到人數：________人       實到人數：_______人

	序號
	班級
	姓名
	簽到
	序號
	班級
	姓名
	簽到

	1
	
	　
	　
	20
	
	　
	　

	2
	
	　
	　
	21
	
	　
	　

	3
	
	　
	　
	22
	
	　
	　

	4
	
	　
	　
	23
	
	　
	　

	5
	
	　
	　
	24
	
	　
	　

	6
	
	　
	　
	25
	
	　
	　

	7
	
	　
	　
	26
	
	　
	　

	8
	
	　
	　
	27
	
	　
	　

	9
	
	　
	　
	28
	
	　
	　

	10
	
	　
	　
	29
	
	　
	　

	11
	
	　
	　
	30
	
	　
	　

	12
	
	　
	　
	31
	
	　
	　

	13
	
	　
	　
	32
	
	　
	　

	14
	
	　
	　
	33
	
	　
	　

	15
	
	　
	　
	34
	
	　
	　

	16
	
	　
	　
	35
	
	　
	　

	17
	
	　
	　
	36
	
	　
	　

	18
	
	　
	　
	37
	
	　
	　

	19
	
	　
	　
	38
	
	　
	　


附件一       台 北 海 洋 技 術 學 院
社團器材清單
社團名稱：

	序號
	財產編號
	器材名稱
	數量
	放置地點
	保管人
	清點日期
	備註

	
	
	
	
	
	
	
	學校財產

	
	
	
	
	
	
	
	社團財產

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	社長
	
	指導老師
	
	 課指組
	


備註：

1.配合學校辦理定期、不定期清點器材，清點時間以公佈時間為準，並於每學年初第一週，送一份器材清單至課外活動指導組存查。

2.社長交接時，須將社團器材登錄完整之清冊一併辦理移交(由指導老師監交)，清冊一式三份，一份自存，一份交新任社長，一份送課外活動指導組備查。
附件二    台 北 海 洋 技 術 學 院
               社

社  團  經  費  收  支  明  細

	日期
	項       目
	支  出
	收 入
	餘  額

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	總    計
	
	
	


	社　　團

指導老師
	社　長
	社　　團

總    務
	
	     附   件

  估價單      張

  圖說        張

  驗收報告    張

	
	
	
	
	


                     憑   證   粘   貼   線(社團餘額支出發票)           
	台北海洋技術學院   學年度   社員名冊           年   月   日

	社團
名稱
	              社
	指導老師
	
	社長
	 

	序號
	姓    名
	職  稱
	性別
	科/系 年 班
	學   號
	電話

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


注：請自行添加欄位
保存期限：永久


表單編號：2360-3-03-3401








1

