102學年度第2學期日間部『畢業班學期考』日期及相關通知
一、 考試時間、命題、送繳、領卷：
(一)考試時間：自103年5月26日-31日於原上課時段舉行，請勿提前或調動時段。

(二)命題紙下載：請至本校首頁→教職資訊→教師系統→試卷命題用紙下載→命題 →列印並簽名→送繳課務註冊組（淡水校區）、聯合辦公室（士林校區）。
（三）命題送繳日期：於103年5月16(星期五)前繳交俾利彙整印製，若有問題請致電洽詢。   ※逾期送繳恕難受理，僅提供答案紙作答之服務。
（四）命題送繳處：※請依授課之『日、夜學制』『校區』送繳。（考題請勿以e-mail方式傳送）

     1. 請依授課校區，按下列送繳處繳交命題。

     2. 淡水校區教務處課務註冊組 / 士林校區聯合辦公室李瑜小姐。
   （五）試卷領取處：以教師送繳命題處領取試卷。
         ※避免遺失、洩題，恕不提供試卷轉交校區之服務。

二、考試方式：

(一)不採筆試：
  1.請任課教師於103年5月19日(星期一)前上網完成登錄。
  2.登錄方式：本校首頁→教職資訊網 →教師系統→期中末(畢業)考試不筆試申請登錄。
      3.考試週不筆試之科目，請教師仍需按原時段正常上課。
(二)採筆試：請教師於考試週內(第15週)依原上課時段考試（請勿提前考試）。
三、 成績輸入：
(一)輸入方式：至教職資訊→期中考試成績輸入→完成→送出→列印計分冊→簽名→
              計分冊擲至課註組（淡水校區）、聯合辦公室（士林校區）。
(二)輸入截止時間：103年6月4日（PM：23：59），列印簽名後擲回課註組/聯合辦公室。
(三)計分冊繳交截止時間：103年6月5日（PM：12：00）。※計分冊亦可郵寄繳交。

四、學生考試請假：

(一)學生因故請假得向任課老師請假；是否給予學生補考由任課教師自行決定與辦理。

(二)請假學生仍需上網至學生資訊辦理網路請假，敬請協助提醒學生。 
五、依教育部規定畢業班需上滿18週課程。為不影響學生權益，學期考試請於第15週舉行，第16、17、18週請依原時段照常上課。
六、感謝您的支持與配合，特此申謝！
備註：請老師下課後務必上網填寫教室日誌。

      查詢未(漏)填方式：至本校首頁→教職資訊→教師系統→教室日誌未填查詢。
    敬祝
教安
教務處課務註冊組       敬啟

103年4月25日
服務分機：
1.士林校區聯合辦公室教務組：2112。       地址：111台北市士林區延平北路九段212號
2.淡水校區教務處課務註冊組：2112、2113。 地址：251新北市淡水區濱海路三段150號
